KNIHOVNI RAD
Obecni knihovny v Rikovicich

Schvaleny zastupitelstvem obce usnesenim ¢.  ze dne [8.fijna 2002 a podle § 4, odst. 6
zakona €. 257/2001 Sb. (knihovni zakon)

I. Zakladni ustanoveni
CL1
Poslini a ¢innost knihovny
Knihovna je knihovnou zakladni ve smysiu § 3 a 12 zakona €. 257/2001 Sb. (knihovni zakon)

a je zfizena za ucelem poskytovat rovnym zpusobem v§em ob¢anim bez rozdilu verejne
knihovnické a informacni sluzby (dale jen sluzby) vymezené v § 2, 4 a 14 kmihovniho zakona.

CL 2
Verejné knihovnické a informaéni sluzby

1 Knihovna poskytuje uzivatelim vefejné knihovnicke a informacni sluzby tak, jak jsou
vymezeny v prislusnych ustanovenich knihovniho zakona. Jsou to zejmena:
a) vypujcn sluzby
b) meziknihovni sluzby
c) informacni siuzby:
a) informace o katalozich, fondech a vyuzivani knihovny,

8}

Sluzby uvedené v odst. 1 tohoto Knihovniho fadu (dale jen KR) poskytuje knihovna
bezplatné. .

3 Placene sluzby knihovna poskytuje v souiadu s pozadavkem § 4, odst. 2 az 4 zak.C.
257/2001 Sb., knihovniho zakona, tzn. Ze Ghradu za né muze pozadovat jen do vyse
skute¢né vynalozenych nakladi (registraéni poplatek ¢tenaii, MVS)

4 Veskere finanéni ¢astky (manipulaéni poplatky, sankéni poplatky apod.) jsou knthovnou

uctovany ve vysi stanovene Cenikem, ktery je pfilohou tohoto KR.

II. Uzivatelé knihovnickych a informacnich sluzeb
13

Registrace uzivatele
I Uzivatelem knihovny se mize stat kazda tyzicka nebo pravnicka osoba vydanim prikazu
uzivatele na zaklad€ vypinéne prihlasky ovérene knihovnikem podle osobnich doklad
uzivatele.
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Knmihovna vyzaduje k registract nasledujici osobni udaje: jmeéno, prijmeni, bvdlisté a
datum narozeni.

Déti do 15 let se stanou uZzivatelem na zakladé pisemneho souhiasu zakonneho zastupce.

Knihovna je opravnéna zpracovavat osobni udaje uzivatelli na zakladé registrace na Ufadu
pro ochranu osobnich udajia, Havelkova 22, 130 00 Praha 3.

Osobni udaje uzivatell bude knihovna zpracovavat podle zakona ¢. 101/2000 Sb. o
ochrané osobnich udaji, k emuz zfizovatel schvali Smémici o ochrané osobnich udaji
v knihovné, ktera je prilohou tohoto KR.

CL4
Zikladni povinnosti a prava uzivateli knihovny

Uzivatelé jsou povinni fidit se KR a dodrzovat pokyny knihovnika. Musi se podrobit
stanovenym opatfenim, ktera jsou potfebna pro udrZeni pofadku a ochranu majetku. Jsou
povinni zachovat v prostorach knihovny klid a poradek.

Jestlize uzivatel nedodrzuje tato opatieni, muze byt docasné nebo trvale zbaven prava
pouzivat sluzeb knihovny. Tim neni zbaven odpovédnosti za zpisobenou Skodu a
povinnosti nahradit ji podle platnych predpisu.

Ziskane informace a data (v jakékoliv formé, na jakémkoiiv mediu) slouzi vyhradné k
osobni potiebé uZivatele a k jeho studijnim ucelim. Neni povoleno je jakymkoliv zpisobem
dale rozsifovat, rozmnozovat, kopirovat, pujéovat, sdilet, distribuovat (ani v poéitaéove
siti), prodavat nebo jinak vyuzivat zejmeéna ke komerénim aéelim.

UZivatel je povinen respektovat autorskopravni ochranu dat (viz zakon
¢. 121/2000 Sb. - autorsky zakon).

II1. Vypujéni Fad
L5
Zpristupiiované knihovni dokumenty
Knihovna pujcuje knihovni dokumenty (dale jen dokumenty) z viastniho knihovniho
fondu, z knihovniho fondu jineé knihovny prostfednictvim meziknihovnich siuZeb nebo
prostfednictvim vymeénnych soubor.

Meziknihovni sluzbu zprostredkuje knihovna na pozadani uzivatele podle § 14 KZ,
vyhlasky Ministerstva kultury ¢. 88/2002 Sb. a metodickych pokyna NK CR.
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CL6
Rozhodnuti o pujcovani

| Mimo knihovnu si miZe uzivatel pujéit vSechny dokumenty uvedene v ¢l. 5 odst. 1 tohoto
KR s vyjimkou dokumenti:

a) kterym by hrozilo nebezpeci nenahraditelné ztraty nebo poskozeni,

b) které jsou zapotiebi k béZznému provozu knihovny,

c) jejichz pljéovani by bylo vrozporu sobecnymi pravnimi predpisy
(poruseni autorskych prav, Sifeni fasistické, rasisticke, pornograticke
literatury apod.),

d) které byly vypujéeny zjinych knihoven prostfednictvim meziknihovni

vypujéni sluzby s podminkou vypujcky v pouze v prostorach knihovny.

CL7
Postupy pri pujcovani
Pted pfevzetim vypujcky si ma uzivatel dokument prohlédnout, ihned ohlasit vSechny
zavady a ovéfit si zapis zavad ve vypajénim tiskopise, resp. v poznamce automatizovaneho
vypujéniho systému.
CLS8
Vypujéni lhuty
Vypujéni lhita pro pdjcovani mimo knihovnu je 1 mésic. Vypujéni lhita muze byt
prodlouzena az tfikrat o jeden mésic, pozada-li o to uzivatel pred jejim uplynutim a

nezada-li dokument daisi uzivatel.

Knihovna je opravnéna bez udani divodu stanovit kratsi vypujéni [hitu, pripadné
zadat vraceni pujceneho dokumentu pred upiynutim vypujcni lhaty.

CL9
Vraceni vypujceného dokumentu

Uzivatel je povinen vratit vypuj¢eny dokument v takovém stavu, v jakém si jej vypuj€il.
Jinak nese odpovédnost za vSechny zjisSténe zavady a je povinen uhradit knihovné
naklady na opravu dokumentu, popripadé uhradit Skodu jako pfi ztraté dokumentu.

Je zakdzano zpracovavat text vypujceného dokumentu graficky podtrhavanim,
zvyrazfiovanim, psanim poznamek na okraj anebo jinym zpusobem do vypujéeneho
dokumentu zasahovat.
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CL 10
Priva a povinnosti uZivateli pro puj¢ovini mimo knihovnu
Pro piijéovani knihovnich fondl plati ustanoveni ob&anského zakoniku o pujcovani  3ci.
Mimo knihovnu miZe mit uzivatel vyptjéeno zpravidla nejvyse 10 dokument .
Uzivatel nesmi vvpujéeny dokument pijcovat daiSim osobam. Ruéi za néj po ¢ lou
dobu vypujcky.

Uzivatel ruéi za vypljéeny dokument do té doby, dokud ma knihovna o vyptjcce
zaznam. P vraceni dokumentu uZzivatel na vyzadani obdrzi potvrzeni o vracen.

Jestlize uzivatel nevrati pajéeny dokument ve stanovené lhité, uctuje knihovna uZivateli
poplatek z prodleni.

Jestlize uzivatel ani po upomenuti plijéeny dokument nevrati, bude se vraceni vymahat
pravni cestou. Pfi vymahani pujéeného dokumentu pravni cestou uctuje knihovna
manipulaéni poplatek jako nahradu za naklady spojené s piipravou tohoto vymahani i
naklady pravniho zastoupeni.

Do vyporadani pohledavek ma knihovna pravo pozastavit uZivateli poskytovani véech
sluzeb.

I'V. Postihy nedodrZeni ustanoveni Knihovniho ridu

ClL 11

Ztraty a nahrady

Uzivatel je povinen bezodkladné hisit ztratu nebo poskozeni dokumentu a ve lhité
stanovene knihovnou nahradit Skodu.

O zpasobu nahrady dokumentu rozhoduje knihovna. MiZe pozadovat nahradu Skody
uvedenim do pivodniho stavu obstaranim nahradniho vytisku téhoz dokumentu ve stejnem
vydani a vazbé nebo vazané kopie ztraceného dokumentu. Jestlize uvedeni do pivodniho
stavu neni mozné nebo (&einé, mize knihovna poZadovat jako nahradu totéz dilo v jiném
vydani, jiné dilo, anebo finan¢ni nahradu. Finanémi nahradu stanovuje knihovna.

Uzivatel je povinen hradit i vSechny naklady, které knihovné v souvislosti se <tratou
vznikly.

Do vyieseni zplsobu nahrazeni ztraty a uhrazeni vSech pohledavek ma knihovna pravo
pozastavit uzivateli poskytovani vsech sluzeb.
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CL 12
Poplatky za prestupky proti Knihovnimu radu
Poplatek z prodleni:

a) povinnost platit poplatek z prodleni nastava dnem, ktery nasleduje po
skonéeni stanovené vypujéni lhity. Pfipada-li posledni den stanovene lhtty
na den, kdy je knihovna zaviena. posunuje se na nejblizsi daisi vypujémi den.

Vymahani nevracenych vypujcek:

a) nezavisle na vymahani poplatki z prodleni vymaha knihovna upominkami

vraceni dokumentu.

CL 13
Ndhrada vieobecnych skod
Uzivatel je povinen nahradit Skodu zavinénou pfimo nebo zanedbanim povinnosti
(podle obéanského zakoniku, § 442, odst. 2, kde se stanovi: “Skoda se hradi
v penézich, pozada-li viak o to' poskozeny a je-li to mozZne a ucelne, hradi se Skoda
uvedenim do predeslého stavu.”).
Za $kody zplisobené na ostatnim majetku knihovny odpovida uZivatel podle obecné

platnych pfedpisu.

V. Zavérecna ustanoveni

Nedilnou souéasti KR jsou piilohy

Tento Knihovni fad piati na dobu neurcitou

V1. Piilohy Knihovniho radu
Cenik placenvch siuzeb a popiatki Obecni knihovny v Rikovicich

Smérnice o nakladani s osobnimi udaji uzivatelti knihovny

V Rikovicich

razitko a podpis
Dne: 18 .40. 2002 2\ ziizovateie /—\




